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NEUE ERGONOMIE

lhr neues Portal - entdecken Sie die neue

Benutzeroberflache!
Auf Threm Portal finden Sie jetzt Verknipfungen und
verschiedene Informationen (Anzeigen,
Benachrichtigungen usw.). Automatische Anpassung
des Bildschirms je nach Zugang Uber Computer,
Smartphone oder Tablet.
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NEUE ERGONOMIE

Mein Intranet " Meine Informationen Mein Unternehmen
Benachrichigungen e I poi Kelio
a . Neuigkeen s poras %
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Das Portal passt sich jedem Benutzer an und zeigt
nur die Funktionalitaten, auf die er zugreifen darf.

So haben Mitarbeiter und HR-Manager &
unterschiedliche Portale, da sie unterschiedliche
Zugriffsrechte haben.
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FUNKTIONSZUGRIFF

Mit einem einfachen Klick auf VerknUpfungskacheln
zu lhren verschiedenen
Anwesenheitsnachtrag,

erhalten Sie Zugang

Funktionen: Zeiterfassung,

Abwesenheitsantrag,
Einstellungen usw.
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Zeit & Tatigkeiten

Auf Befriebsmodul zugreifen

Tatigkeitsangabe,

Betrieb,
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FUNKTIONSZUGRIFF

Sie konnen Uber die Kacheln in lhrem Portal auf lhre
Funktionen  zugreifen, aber auch Uber dieses
Navigationsmend.

Es listet alle Aktionen auf, die Sie in Kelio durchfihren
konnen, und die Anwendungen, auf die Sie je nach Ihrem o
Status zugreifen durfen. O, Mein Bereich

l,—, Managerbereich

Il @M Gilbert Elena

~  Mein Portal

QO Verwalterbereich

Uber die Bildschirmansichten in lhrem Intranet gelangen Sie
mit einem Klick auf diese Schaltflache direkt zu Ihrem Portal. Q Hite

Passwortverwaltung }  Info
() Abmeldung

Zugriff auf Ihre Aufgaben als Mitarbeiter

Zugriff auf Ihre Aufgaben als Manager
Zugriff auf Ihre Aufgaben als Verwalter

Aufruf der Online-Hilfe je nach verwendetem Modul mit Zugang zum B-Support-Service

Besuchen Sie die Kelio Website - Installieren Sie das Kelio Plugin - Sehen Sie sich die aktuell installierte Version von Kelio an

Abmeldung
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BENACHRICHTIGUNGEN

Hier finden Sie alle Informationen zu lhren taglichen
Aufgaben: durchzufihrende Aktivitaten, Abfrage des
Fortschritts aktueller Antrage, etc.

Alle Benachrichtigungen werden in chronologischer
Reihenfolge ihres Erscheinens sortiert.

Mit einem Klick auf die Benachrichtigung gelangen Sie
direkt in die betreffende Anwendung. Mit einem Klick
auf die Schaltflache » konnen sie geldscht werden.
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BENACHRICHTIGUNGEN

Q Mitarbeiter: lhre Benachrichtigungen Gber dieses
v Symbol einsehen

Beispiel: Ergebnisse meiner Abwesenheitsantrage

Benachrichtigungen w I

Q

. _‘ Abwesenheitsantrag

N Anwesenheitsnachtrag

y Anwesenheitserklarung abgelehnt X

> vom 3.3.2020
Qf Bestitigter Anwesenheitsnachtrag X

vom 3.3.2020
Bestitigter Anwesenheitsnachtrag X

vom 17.2.2020

@ Manager: Benachrichtigungen zu Ihrem Team einsehen

Beispiel: Anwesenheitsnachtrage zur Bestatigung durch
mich - Ergebnisse der Meldungen, die von einem
Entscheidungstrager hdherer Ebene bestatigt oder
abgelehnt wurden

Q
Abwesenheit genehmigt X
S’ Ebpert Toni
#*  Urlaub von 14.4.2020 bis 18.4.2020
Wartender Abwesenheitsantrag X
~ Neubert Gabriele
' 3 Urlaub von 29.6.2020 bis 8.7.2020
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NEUHEITEN

Bleiben Sie Uber die Aktualisierungen lhres Kelio-Systems
informiert und entdecken Sie die neuen Funktionen und
Anderungen dieser neuen Version.

Die Anzeige der Themen richtet sich nach Version und
Benutzerrechten.

Mit einem Klick auf die Kachel gelangen Sie direkt auf die in
der Online-Hilfe verfligbare Seite mit allen Neuheiten.

Nach ihrer Ansicht konnen sie mit einem Klick auf die
Schaltflache = geldscht werden.

Keli©
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KACHEL ANZEIGER

Personliche Anzeiger

Abwesenheitssalden, Saldo, Uberstunden, Pramien...

Lassen Sie sich |hre personlichen Ergebnisse in Form eines Kreisdiagramms, eines
Histogramms, eines Tachos oder in Form von Text anzeigen.

Jahresplanung
Meine Abwesenheits-

salden

Saldo 1407:00 h
2,1h

Uberstunden

Als Mitarbeiter kdnnen Sie |hre Buchungen des Tages einsehen. Letzte )
Eingénge/Ausgange

Diese Kachel wird in Echtzeit aktualisiert. Sie wird nur den Mitarbeitern angezeigt, die Uber

ein Terminal, ihren PC oder ihr Smartphone buchen durfen. S

Keli©



KACHEL ANZEIGER

Anzeiger fir das Unternehmen

Uber mehrere Kacheln lassen sich aktuelle

Informationen Uber Ihr Unternehmen oder auch lhre
Abteilung einsehen.

" " Verteilung :
Anzahl der Mitarbeiter Frauen/Manner Durchschnitizalter

T
282m == ifdh
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KACHEL ABWESENHEITEN DES TAGES

Jeder Entscheidungstrager fir Abwesenheitsantrage kann
die Identitat der abwesenden Personen an diesem Tag,
die Grinde und die Dauer ihrer Abwesenheit einsehen.

Dem Entscheidungstrager werden nur die Personen
angezeigt, die zu seiner Einheit zahlen.

Diese Liste wird in Echtzeit aktualisiert und die
Mitarbeiter sind alphabetisch sortiert.

Abwesenheiten des Tages 5
. Baumgartner Erika
A | [l Uriaub - 1. Halbtag
'] Sonderurlaub - 2. Halbtag

Ebert Toni
S’ M Uraub-Tag
-

Eichler Jennifer
Il Krankheit - Tag

= Hoffmeister Christian
I Elternzeit- Tag
)
E »

Kramer Sven
Arztbesuch : 10:00-11:00

=
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KACHEL TEXT & BILD

Sie konnen lhr Portal farblich anpassen, indem Sie

Bilder wie z.B. Ilhr Logo einfigen oder Ilhren
Mitarbeitern voribergehend Informationen Uber eine
Text-Kachel Gbermitteln.

PEACE o
. Merry
*QHRISThﬁAS*

xJoyeux Nog

HOLIDAY
erry,9.
CHRISTMAS

HAP
N34\ |
¥ m* % Wir danken allen
—~amentee ° Mitarbeiters, die uns am
Wochenende beim
Umzug zur Hand
gegeangen sind!
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KACHEL SYSTEMBENACHRICHTIGUNG

Im Falle eines technischen Problems mit lhrer
Software erscheint eine Kachel, die Sie dartber
informiert, was zu tun ist.

Diese Kachel ist nur fur die Kelio
Systemadministratoren sichtbar.

Systemalarme

ﬁ 1 Hardware getrennt seit dem 28/01/2020 15:50: X7
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MULTI DEVICE PORTAL

Das neue Portal arbeitet jetzt vollstandig reaktiv und
passt sich an lhren PC, Ihr Tablet oder Smartphone an.

Je nach den von lhnen vorgenommenen Einstellungen
werden einige Anwendungen nur auf bestimmten

Medien angezeigt.

Keli©
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MULTI DEVICE PORTAL

sich
So

Die Benutzeroberflache
jeweiligen  AnschllUssen
beispielsweise

passt
an:

auch
finden
2 verschiedene Bildschirmansichten,

lhren
Sie

um einen Abwesenheitsantrag zu stellen, egal ob Sie

einen PC oder ein Smartphone verwenden.

T)

< Empfang

Kelio

Grund

‘ Arzt Arztbesuch v ‘

Erfassungsmodus

‘ Datum bis Datum Stunde bis Stunde v ‘

Den ‘ Mi 4.3.2020 ‘
von ‘oov‘ :‘oo" um ‘oov‘ :‘ocv|

Anlage
& Kein verbundenes Dokument vorhanden

Kommentare

Geben Sie Thren Kommentar hier ein...

Bestatigen

= (B Ebert Toni
< Empfang

E=3 Einen Abwesenheitsantrag
[ stellenzandern
‘Abwesenheitskalender

|EII\EI’\ Antrag stellen

Liste der Abwesenheitsantrage
Abwesenheitsprognosen

Abwesenheiten anderer Mitarbeiter

Kelio

Einen Antrag stellen/andern fiir Ebert Toni

Antrag auf Erstellung einer Abwesenheit
Abwesenheits-/Dienstgangsgrund

Abwesenheits-/Dienstgangsgrund

Voraussi

ichtlicher Saldo des Geschaftjahrs *

® Laufend O Vorwirts

Auswahl  Abkiirzunga

€M

Abgebrochen am

31.12.2020

Bezeichnung Wert =

O Traue Trauerfall

O Urlau Urlaub
* der angezeig o e die in der ZUKUNFT auf qung
“*der erschapfie Sakdo st Fett gedruckt

Zurick < 12

Abwesenheits-/Dienstgangs-Erfassungsmodus [
Kommentar des Antragstellers [
Aniage & Keinverbundenes Dokument vorhanden

Keli©
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UMFANGREICHE ANPASSUNG

Hintergrundbild, Bilder, Farben, Logo, Anordnung der
Blocke... Sie konnen alles ganz nach lhren Winschen

anpassen!

£ = B
= Kelio

) COLOR Eric

CNC.Y
Anwesenheit

e
Anwesenheitserkiarungen

Keli©
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NEUE ERGONOMIE o — e

Woche 39 [Eingana Nr-t_ Aus W1 Eingang N2 Aus W2 Eingang i3 Aus he.3 | | Sl lzet  BezP  Nom _Sakdo
0500

Y T—— P T Tw o so sa [ s

OKW"“ s oDizzes sk e @ pBN @ BB o so  sx 68 A'S'E

» M0 S 0817 1248 1358 1722 0 721 75 [N $?
""""""" + Dozs0s  sEmi URIAUT 1o o0 190 @00 Az

s oy wa o w7 T 7z 7z e $7 ]
@) prucken /Exporti... | g o ow ow L6 bij

b semm s 0w o ow N8

. . . .
< | Neuberechnen | >
e nascnirmansicnten er oaule etrie
Tageszetprogramm vom M.092016 ., BFer Free 8513 Buchung Aiedszetorogramm I B 7oveszecoromamm aus dom geanderen Avetsaykiss
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ollzel des Tages 0
‘Soltzet des Mar .
Soltzeit des Nachmittags 1.0

Anfangszelt des Nachmittag:

Ausweis-Nr. 1 Personal.Nr. Abteilung(en) Arveitszykius

52126 ‘Buchaltung Frele 40Sta Woche

52061 Personahueson Froie 4051 Woche

Braver 52000 Personahuesen Freie 405td Woche
Bummer Anreas 52020 Personahvesen Freie 40510 Woche
Personahuesen Freie 40Std Woche

Feurwehr
GIRARDIN
Kdstner
Kuhn

Von 03.10.2016 Bis 30.06.2013 Lange Freie 40510 Woche
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Bodet) s wrar11:38 2 20
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Drucken/Export s ame W |
v osemm e 000 000 0w ooo |G
< U] >
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Tagesteitprogramm vom 17022020 ., (D)Frahschich FRUH B B rooeszetmonrann sus dem
Arbeitsperiode
o0m 200
Wtarbeitor FILTERN
1 Arboitstag | Arboitsparioden | Zeitbrogramm Kommen Wachentiche Sollzsil 00
. 5 Vom Zeitgrogramm (800 ) Manuell definert © Van dan Aibelsperiogen (800)
- o ‘Solzsit ces Tages Anfangazen des Nachmitlags 141
~ Direktion Solzeit ses Margens Anfangszen der Nacm 24
Bucahaitusg Solzelt Nachmitag oder Nacns 0 0

- Produktion
Prostuktionsknis 1
Praduktionskinie 2

Vomame AusweisNi. 1 Personal-hr. Aibeitszykius
Sehicht

Fi
Ercdiitonsinie |
e
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KONTOUBERTRAGUNG
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KONTOUBERTRAGUNG AN DRITTE

= ‘i) Eichler Jennifer Kelio
< Empfang

Erstellung einer Konto-

Mit Hilfe einer KontolUbertragungsfunktion kann .
ein Mitarbeiter Urlaubsstunden oder -tage auf S

einen anderen Mitarbeiter Ubertragen. e (G o)
. .o . . Ubertragungsdatum 5
Dies konnen Delegationsstunden sein, aber auch -
Urlaubstage, Pramien, Sonderstunden usw.
Kommentar [
Diese Art der Ubertragung kann eine Bestatigung —

durch einen Vorgesetzten oder Nutzer erfordern
oder auch nicht.

Keli©



KONTOUBERTRAGUNG AN DRITTE

. . . . = Lgl Gilbert Elena Kelio
Der Mitarbeiter, an den die Stunden Ubertragen
werden, erhalt eine Mail, die ihn Uber die )

1 1 e —
Ube rtragu ng Informlert- PR Ansicht der Anirage nach Status | Alle (bis auf die archivierten)[v] Anriige auswahlen im Zeltraum von | 5 o [ Il m
Ebenso werden die Fihrungskrafte per E-Mail Uber - i E = o
eine  Ubertragung informiert, die auf ihre -
Bestdtigung wartet, und wenn eine Ubertragung von 7
einem Mitarbeiter aus der eigenen Belegschaft e o e
durchgefihrt oder empfangen wird. o
Der Manager kann die verschiedenen —

Ubertragungen seines Teams in der Ansicht
,KontoUbertragung nachverfolgen® bestatigen und
Uberprifen.

Keli©



AUSDRUCK DER BILANZ ZUM

ENDE DES
BERICHTSZEITRAUMS
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AUSDRUCK DER BILANZ ZUM ENDE DES BERICHTSZEITRAUMS

Die Bilanz zum Ende des
Berichtszeitraums kann bearbeitet
werden:

o fur jeden Arbeitsvertrag
des Mitarbeiters

o von Datum bis Datum

So lasst sich eine Bilanz pro Vertrag
erstellen, um die Abldufe seitens der
Lohn- und Gehaltsabrechnung
nachvollziehen zu konnen: eine Lohn-
und Gehaltsabrechnung pro Vertrag,
also eine Bilanz pro Lohn- und
Gehaltsabrechnung.

Keli©
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ABWESENHEITSKALENDER

= @ Gilbert Elena Kelio

< Empfang

ci=t3
3 Abwesenheiten anzeigen ( Bodet Sohware/CH[V] wesenheilskalend Gabert Elena

|Abmznnemkﬂmner B v B E 20 B

Einen Antrag steen

Dezember 2019 | Januar 2020

Liste der Abwesenheitsantrge

Zur schnellen Erkennung von Abwesenheiten, die oo,
nicht von dem Abwesenheits-/Dienstgangssaldo e

1in Erwartung

1 bestatgt

abgebucht werden, erscheint eine neue Legende auf =

Gruppen-Kalender

dem Abwesenheitskalender. e

2 Abwesenhattsantrage

18 Mo 18 M 18 Sa 18D 18M

Es handelt sich um Abwesenheiten, die auf einen e 5 2 5 = 2

9 2100 4 / 218a 2100 21F 218a
S 25 ST
. . . Mo NI 2300 4 B e A3
freien Tag oder einen Feiertag fallen
. L 25 Sa 2501 25Mi
2600 2600 5 2m f 2600 ]
am 27F T 27 Mo 2700 7R
2800 235a  IENM 280 28F 2858
20F 5 283
308a 30Mo  MNETE 30 Do 30M0 A
3o EETE 31Fr | 30l

Y rowesenbetsantrag wartet aut Bestatigung UK Holidays ferien_hamburg_2020 ferien_jura

Uber ein neues Drop-Down-Menl kdénnen Sie auch e =l i e " sy
die Anzeige des ersten Monats in |lhrem Kalender
anpassen.

Kalenderoptionen

Erster angezeigter M.. Laufender Monat

Laufender Monat

Laufender Monat -1
Die Schulferien anzeigd Laufender Monat -2
Laufender Monat -3
Laufender Monat -4
Laufender Monat -5
ferie| Laufender Monat -6

Wochennummem anze

[ UK
ferig|

faris| Januar
Februar
Marz

u
Bestitigen Abbrechen e I ‘ )
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KONTOSUMME

Sie konnen z.B. mehrere Abwesen-
heitszeiten (eingetragene Lebens-

Eine neue Ubertragungsfunktion
ermoglicht das einfache Addieren von

mehreren Konten: Abwesen-
heitssummen, Salden, Sonderstunden
USW.

gemeinschaft, EheschlieBung, Geburt
usw.) in einem Konto (Familien-
ereignisse) zusammenfassen.

Hinweis: Sie konnen ein Saldo nicht mit einer Pramie addieren.
Die Konten mussen jeweils vom gleichen Typ sein.

Keli©
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PLANTAUSCH

Erstellung eines Planungsaustauschs

Anfangsdatum  01/04/2020 Enddatum  01/04/2020

Aus dem Planungsmodul heraus konnen Sie die Plane v N——
Begriffe Abwesenheit/Dienstgang

fUr 2 Mitarbeiter austauschen. BRI

[ Tatigkeit

Die Kriterien flr den Austausch sind frei wahlbar und ) Brtscratsdns
lassen sich mit einem Kommentar versehen. C1 Kommerar

Kommentar

Uber ein neues Symbol lassen sich die Einsatzplane
der Mitarbeiter, bei denen ein  Austausch
stattgefunden hat, schnell einsehen.

e mqﬂqmm-a!
R = 00/ 131 = 00/ 13z = 00/ 13z =
FRUH

% Ammicht Herbert Einkauf el el el NI
FRUH
05:00/13:00 05:00/13:00 05:00/13:00 05:00/13:00 sa S0
¥» Amos Ubazi Produktionslinie 1 ER b b b 35’::0;3“”
08:00/17:00 5|  08:00/17:00 &5  08:00/17:00 %5|  08:00/17:00 %5 [=] | 08:00/17:00 5|  08:00/17:00 %5
¥ Ayiyi Kelvin Produktionslinie 2 open open open open 08:00/17:00 open open
y oo
05:00/13:00 05:00/13:00 05:00/13:00 05:00/13:00 sa So
¥ Babaramir Huseyn Produktionslinie 1 FRH R R R 35’::0;3“”
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KELIO PLANUNG PLUS

+
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NEUHEITEN FUR KELIO PLANUNG PLUS

VORBEREITENDE
PLANUNG

Bei der vorbereitenden Planung
ermoglicht ein neues Benutzer-
recht spezifisch, den zuvor
erstellten Plan anzuwenden.

Es ist nun moglich, dass
Disponenten den Plan nur
vorbereiten und anschlieBend
an andere weitergeben, die
diesen dann iberprifen und
einsetzen kénnen.

STELLELAUSDRUCK

Speichern Sie die Liste der zu
druckenden Stellen in lhren
Druckvorlagen!

Sie konnen beispielsweise eine
Druckvorlage flr eine bestimmte
Stellenliste und eine andere
Druckvorlage fir eine andere
Stellenliste haben.

Keli©
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DIE KELIO DIENSTLEISTUNGEN

o =

Audit und Schulung zu Kelio

Projektbegleitung Lsungen Qualitatskontrolle Kelio und die DSGVO Software im Saas-

Betrieb

Kelio

CS 40211 | Boulevard du Cormier
47 Ref 650F87 F1 49302 CHOLET Cedex | FRANCE

marketing@kelio.com
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https://www.bodet-software.com/de/services/projektbegleitung.html
https://www.bodet-software.com/de/services/formierung.html
https://www.bodet-software.com/de/services/qualitaet.html
https://www.bodet-software.com/de/services/dsgvo.html
https://www.bodet-software.com/de/services/saas.html

